Draft 18/3 2011
Arbetsordning for styrelsearbete i Villaféreningen Dungen

Ur Dungens stadgar:

Styrelsen ar Villaféreningen Dungens verkstallande organ.

Styrelsen viljs av arsstamman for tva ar i sinder och bestar av fem ordinarie
ledamoter och dessutom utses arligen en suppleant.

Arsstamman utser arligen ordférande och kassor inom styrelsen.

Varje huslanga skall ha minst 1 representant i styrelsen.

Styrelsen ar beslutsmassig nar minst tre ledamaoter ar narvarande.

Som styrelsens beslut géller den mening som erhaller det hogsta rostetalet; vid lika
rostetal har ordféranden utslagsrost.

Foreningens firma tecknas for utgifter och budgeterade investeringar av ordférande
och kassor var for sig och i 6vriga fall tecknas féreningens firma av styrelsens
ledamoter minst tva i forening av vilka en skall vara ordféranden eller kasséren

Styrelsens uppdrag ar:

att ta erforderliga initiativ for att framja foreningens andamal, vilket ar att tillvarata
gemensamma intressen for agarna till Fastigheterna nr. 1-28 i Dungen.

att kalla till féreningsstammor

att bereda darenden som skall behandlas av stammorna

att verkstalla av foreningsstamman fattade beslut

att till arsstamman avge verksamhetsberattelse och ekonomisk rapport

att till arsstamman foresla budget for det kommande verksamhetsaret samt foresla
arsavgift

Styrelsens arbete galler gemensamma angelagenheter och styrelsen engagera sig inte i
fragor som ror enskilda fastigheters skotsel som t.ex. samordning av upphandling av varor
och tjanster.

Arbetsuppgifter:

Frekvens ansvarig
Kallelser till styrelsemoten 3-4 ggr/ar Ordférande
Leda styrelsemoten 3-4 ggr/ar Ordférande
Motesanteckningar/protokollforare | 3-4 ggr/ar Utses ur styrelsen
styrelsemoten
Kallelse till féreningsstammor 2 ggr/ar Ordférande
Boka lokal for stammor 2 ggr/ar Utses ur styrelsen
Hamta och lamna nyckel till lokal 2 ggr/ar Utses ur styrelsen
(Vanligen genom Huddinge




Kommun)

Skriva Verksamhetsberattelse 1 ggr/ar Ordférande
Bokforing, hantering av rakningar, Lopande Kassor
utbetalningar, verifikationer.
Kontaktar revisorerna.
Debitering av arsavgift, garage-el 1-2 ggr/ar Kassor
och i forekommande fall extra
utdebitering inkl. padminnelser
Uppratta arsbudget 1ggr/ar Kassor
Boka container 2 ggr/ar Utses ur styrelsen (vanligen kassoren)
Bestalla tradbeskarning, snéréjning | 1 ggr/ar Utses ur styrelsen
mm
Schemalaggning Grasklippning 1 ggr/ar Utses ur styrelsen
Fordelning av arbetsuppgifter pa 2 ggr/ar Utses ur styrelsen
staddagarna
Reparation och underhall av Fortlépande Arbetsgrupp-(er) tillsatta av resp. stimma
belysning, forrad, staket, under
Leksaker, tréid och buskar, etc. sommarhalvdret
Avldsning garage-el 1 ggr/ar Utses ur foéreningen vid upprdttandet av
stddschemat
Modifiering, uppdatering av Fortlépande Arbetsgrupp-(er) tillsatta av resp. stimma
gemensamma anléggningar under dret
Dungen 29-30 T.ex. Bredbandet
med TV och Telefoni, Férrad, Bod,
Garage, etc.
Férnyelse av planteringar och Genomfors Arbetsgrupp med ansvarig utférare
installationer enligt tillsétts av stdmman
faststdlld

tidplan




