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Arbetsbeskrivning Web Ansvarig (WA) Villaägarföreningen Dungen 

 

Dungen har en egen domän villadungen.se.  

Denna prenumererar föreningen på via en årsprenumeration från leverantören www.surftown.se 

Dungen har också köpt tjänsten webhotell från Surftown. 

 Faktura och information för ovanstående skickas via e-post till styrelse@villadungen.se och fakturor 

regleras sedan av Dungens kassör. 

Den som är WA ser till att dokument från styrelse och grannsamverkan läggs upp på Dungens 

hemsida www.villadungen.se.  

 

Normalt blir det överläggning av dokument 1-5 gånger/månad. 

På Dungens hemsida ligger alla dokument som finns tillgängliga. Protokoll styrelsemöten, offerter, 

stämmor, städdagar m.m. 

Dokumenten läggs upp på hemsidan m.h.a. ftp. Detta görs med en valfri ftp-klient.  WA i skrivande 

stund använder FileZilla som är ett gratisprogram. 

När man loggar in har man följande struktur. 

http://www.surftown.se/
mailto:styrelse@villadungen.se
http://www.villadungen.se/
http://filezilla-project.org/
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CGI-program ligger under cgi-bin. 

Alla dokument ligger under documents 

Önskvärt är att alla dokument konverteras till pdf. Att konvertera ett Word-dokument görs genom att 

välja ”save as” eller ”spara som”. Här väljer man pdf. Å, Ä, Ö, space och andra specialtecken bör 

undvikas så långt som möjligt i filnamn. När dokumenten ligger i rätt katalog så är de sökbara via 

Dungens sökprogram.  

Utskick till alla i Dungen: 

Det är bra att först se till att dokumenten ligger på hemsidan och sedan skicka ut information där 

endast länk till hemsidan eller specifika dokument finns med i mailet. Detta för att undvika att skicka 

ut stora bilagor till samtliga i Dungen. Det måste vara naturligt att leta efter saker på hemsidan istf. att 

alla ska leta i sin e-post efter rätt utgåva av ett dokument. 

 

Ny dokument saknar rubriker. Om man skriver in rätt password i sökrutan kommer man komma till ett 

program där man har möjlighet att sätta en rubrik på respektive dokument. 

I tjänsten webhotell ingår en webserver (tomcat). 

Dungens hemsidor samt verktyg består av cgi-script som är skrivna i perl & shell script. 

Detta gör att den nuvarande utformningen kräver väldigt god förståelse i dessa verktyg föratt kunna 

anpassa och underhålla. 

Det finns också en SMS tjänst kopplad till Dungen och denna är nu kopplad till nuvarande WA och vid 

byte av WA kommer dessa att plockas bort och man får titta på nya lösningar. 

Via Surftown administrerar WA också dungens e-postlistor: alla@villadungen.se samt 

styrelse@villadungen.se.  

Password m.m. tillhandahålls vid en överlämning till en ny WA. 

 

 

http://www.surftown.se/
mailto:alla@villadungen.se
mailto:styrelse@villadungen.se

